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ÖĞRENCİ İŞYERİ STAJ DOSYASI
20.../20... ÖĞRETİM YILI
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..................................	PROGRAMI




ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI						:.....................................................
OKUL NUMARASI				:.....................................................
T.C. NUMARASI					:…………………………………..
STAJ DOSYASI TESLİM TARİHİ	:.....................................................
STAJ DANIŞMANI				:………….....................................
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	T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU

ÖĞRENCİ VE STAJ YAPILAN İŞYERİ İLE İLGİLİ BİLGİLER



                                                                                                                  Fotoğraf


ÖĞRENCİ İLE İLGİLİ BİLGİLER

	
	ADI SOYADI
	

	
	T.C. KİMLİK NO
	

	
	DOĞUM YERİ VE TARİHİ
	

	
	BABA ADI
	

	
	DMYO STAJ DANIŞMANININ; UNVANI, ADI SOYADI, İŞYERİ ADRESİ,
E-MAİL ADRESİ VE TELEFON NUMARASI
	

	
	DMYO ONAYI
	

	
STAJ YAPILAN KURUM İLE İLGİLİ BİLGİLER

	
	KURUM ADI
	

	
	TİCARİ STATÜSÜ
	

	
	YERİ/ADRESİ
	

	
	DİĞER BİLGİLER
	

	
	ÖĞRENCİNİN KURUMA KATILIŞ TARİHİ
	

	
	ÖĞRENCİNİN
KURUMDAN AYRILIŞ TARİHİ
	

	
	KURUM STAJ SORUMLUSUNUN; UNVANI, ADI SOYADI, İŞYERİ ADRESİ,
E-MAİL ADRESİ VE TELEFON NUMARASI
	

	NOT: Bu sayfaya kurumun kaşesi basılacak ve yetkilisinin imzası atılacaktır.



[image: ]

T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU


Sayın Kurum Yetkilisi,
Okulumuz ..........................................................Programı, Önlisans düzeyinde eğitim vermektedir. Öğrencilerimiz teorik olarak aldıkları eğitimlerinin uygulamalarını kurumunuzda yapacakları stajlarında göreceklerdir.

Kurumunuza katılan aşağıda kimliği yazılmış olan öğrencimizin eğitimlerini tamamlayabilmesi için en az 30 işgünü süreli staj yapma zorunluluğu bulunmaktadır.

Staj dosyasında işlenecek konular belirtilmiştir. Öğrencimizin kurumumuzda bulunduğu süre içerisinde staj dosyasında belirtilen konularda yardımcı olmanız, her türlü tavsiye ve önerileriniz eğitimlerine olumlu katkılar sağlayacaktır. Öğrencilerimizle ilgili herhangi bir problemde bizimle temasa geçmenizi bekler, denizcilik eğitimine göstermiş olduğunuz ilgi ve katkılar için teşekkür ederiz.
Gelecekte de Üniversite-Sektör işbirliğinin devamı dileğiyle… Saygılarımızla.




 											İşyeri Staj Danışmanı        
											Adı Soyadı:………….
											İmzası:…………



ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI	: ...................................................................
BÖLÜMÜ		: ....................................................................
PROGRAMI	: ....................................................................
T.C. NUMARASI :   ……………………………………………….







Tel : 0216 581 00 50, Fax : 0216 581 00 51 
Email : denizcilikmyo@pirireis.edu.tr 
TUZLA / İSTANBUL



T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ 
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU

İŞYERİ STAJ DÖNEMİNDE ÖĞRENCİLERE KAZANDIRILMASI GEREKLİ BİLGİLER VE YETENEKLER


1. İşyeri iş güvenliği usul ve uygulamaları.
2. Emniyet tedbirleri, koruyucu önlemler ve koruyucu önlemlerin takip ve kontrolü usulleri.
3. İşyerinde işçi sağlığı uygulamaları, mevzuat ve yapılan işler.
4. İş planlaması, yapılan işler ve kontrol usulleri.
5. Acil durum tedbirleri (Yangın, doğal afetler)
6. Kaza ve olaylarda çalışanların hareket tarzları.
7. İşyeri eğitimleri.
8. Kalite kontrolü ve kalite belgelendirmesi usulleri.
9. İş için kullanılan alet ve teçhizata yönelik eğitimler.
10. İşyerinde iletişim ve haberleşme usulleri.




T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ 
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU 
İŞYERİ STAJ USUL VE İLKELERİ

1. Staja ait ilke ve usuller Piri Reis Üniversitesi Denizcilik Meslek Yüksekokulu Öğrencilerinin İş Yerlerindeki Eğitim Uygulama ve Staj Yönergesine dayanır.
2. İlke ve usuller öğrencilerin işyerlerindeki staja kabul, başlama, stajyerin eğitimi yerine getirme, değerlendirme, dosya tutma, sağlık ve disiplin uygulamalarını kapsar.
3. Öğrencilerin mezun olabilmeleri için asgari 30 (Otuz) iş günü meslekleri ile ilgili iş yerlerinde staj yapmaları zorunludur. Bu süre, ayrı dosyalar halinde farklı işyerlerinde tamamlanabilir.
4. Staj, Denizcilik Meslek Yüksekokulu ve Eğitim Uygulama Kurulu’nun uygun gördüğü resmi ve özel sektör kuruluşlarında yapılır.
5. Denizcilik Meslek Yüksekokulu Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu, programların özelliklerini ve Eğitim - Öğretimi aksatmayacak şekilde staj tarihlerini belirler. Öğrenciler zorunlu stajlarını II.nci Yarıyılın sonunda başlayarak yapabilir.
6. Öğrencileri, Üniversite Staj ve Eğitim Uygulama Kurulunun belirlediği iş yerlerinde veya bağlı olduğu Meslek Yüksekokulu Staj ve Uygulama Kurulunun onayladığı işyerlerinde stajlarını başarı ile tamamlamak zorundadır.
7. Öğrenciler staj süresince kendilerine verilen “Program Staj Esaslarına” uygun olarak yürüttükleri çalışmaları günlük rapora geçerler; bu rapor o iş yerinin yetkilisi tarafından incelenir, imzalanır, mühür ya da kaşelenir.
8. Öğrencilerin staj çalışmaları bölüm başkanlıklarınca görevlendirilen öğretim elemanları veya danışman öğretim elemanlarınca staj süresince gerektiğinde en az bir defa denetlenir; denetim sonucunda öğretim elemanı dosya ekindeki formu düzenler. Staj süresince öğrencinin staj danışmanı tarafından ilgili işyeri temsilcisi ile devamlı irtibatta bulunularak öğrencinin staj faaliyetlerinin gelişimi ile ilgili koordinasyonda bulunulur.
9. Öğrencilerin staj yaptıkları iş yerinin yetkilileri, staj bitiminde dosya ekinde yer alan formu doldurup, Gizli kaydı ile Meslek Yüksekokulu’nda öğrencinin staj danışmanına öğrenci aracılığı veya taahhütlü posta veya kurye ile gönderir.
10. Öğrenciler staj dosyalarını en geç staj bitimini takip eden ilk yarıyıl kayıt döneminde Meslek Yüksekokulu ilgili bölüm başkanına veya bölüm staj koordinatörüne teslim ederler. Staj sonunda staj dosyasının teslim alındığı, Bölüm Staj Dosyası Teslim Jurnaline kayıt edilecektir. Süresi içerisinde staj dosyasını teslim etmeyen öğrencilerin staj değerlendirmeleri bir sonraki kayıt döneminde yapılır.
11. Öğrencilerin staj dosyaları, başarı ve denetleme formları Bölüm Staj Değerlendirme Komisyonunca değerlendirilir; varsa eksiklikler tamamlattırılır, gerektiğinde öğrenciye mülakat veya uygulama yaptırılır.
12. Stajyer öğrenciler, staj yaptıkları iş yerlerinin çalışma, iş şartları ve disiplin kurallarına uymak zorundadırlar. İş yerlerinde, stajyerlerin kusurlarından doğan sorumlulukları kendilerine aittir.
13. Stajyer öğrencileri için Piri Reis Üniversitesi Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümleri staj süresince de geçerlidir.
14. Stajyer öğrenciler; izinsiz, mazeretsiz üst üste üç gün veya staj dönemi boyunca staj süresinin
%10’u oranında devamsızlık yaparlarsa staja son verilir. Bu durum ilgili staj danışmanı tarafından DMYO Sekreterliğine bildirilir.
15. Stajyer öğrencinin stajı; hastalık sebebiyle üç günden fazla staja devam edememesi durumunda veya kazaya uğraması durumunda kesilir. Durum ilgili danışmana bildirilir.
16. Tüm ders ve uygulama yükümlülüklerini tamamladıkları halde stajı eksik veya başarısız bulunan öğrenciler stajlarını tamamlayana kadar mezun olamazlar.
17. GÜNLÜK İŞYERİ STAJ RAPORU; Her çalışma günü için asgari bir sayfa olarak düzenlenir. Her staj defterine asgari olarak Şekil, Tablo, Fotoğraf eklenir, tercihen video vb. ek dosyalar eklenebilir.
18. Yukarıda yer almayan hususlar için Piri Reis Üniversitesi Denizcilik Meslek Yüksekokulu Staj Yönergesi hükümleri uygulanır.


DENETÇİ ÖĞRETİM ELEMANI KONTROL ÇİZELGESİ

(Staj Esnasında Denetçi Öğretim Elemanı tarafından doldurulacaktır.)






Formu Dolduran Öğr. Elemanı Adı Soyadı	:  ...........................................................
Öğrencinin Adı Soyadı				:  ...........................................................
İşyerinin Adı						:  ...........................................................
Staj Amirinin Adı Soyadı				:  ...........................................................
Öğrencinin Çalıştığı Bölüm				:  ...........................................................
Öğrencinin yaptığı İş					:  ...........................................................
Çalışma Şekli (Ferdi-Grup)				:  ...........................................................




Denetçi Öğretim Eleman	Adı Soyadı		Değerlendirme Tarihi
İmza
1.	..............................	..............................................
..............................
2.	..............................	..............................................
..............................
3.	..............................	..............................................
..............................


 Denetçi Öğretim Elemanının Değerlendirmesi: (Değerlendirme aşağıya yazılarak
 imzalanacaktır.)


















T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE
Konu: Staja Son verme yazısı

Aşağıda bilgileri bulunan öğrenciniz işyerimizde / Kurumumuzda ....... tarihinde staja başlamış, ancak .... gerekçe ile ....... tarihinde staja son verilmiştir. (Staja son verilmesine ilişkin gerekçeler aşağıda belirtilmiştir.)

Gereğini bilgilerinize arz / rica ederim.


Tarih Kurum/İşyeri Yetkilisinin
Unvanı, Adı Soyadı ve İmzası
Kurum /İşyeri Kaşesi veya
Mühür





	Öğrencinin

	Adı Soyadı
	

	Okul Numarası
	

	Öğrenim Gördüğü Program
	

	T.C. Kimlik No.
	

	Stajın Planlandığı Tarih
	

	İkamet Adresi
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

	Cep Telefon Numarası
	




Stajın Kesilmesini Gerektiren Durumlar;

Stajyer öğrenciler; izinsiz, mazeretsiz üst üste üç gün veya staj dönemi boyunca staj süresinin
%10’u oranında devamsızlık yaparlarsa staja son verilir.

Stajyer öğrencinin stajı; hastalık sebebiyle üç günden fazla staja devam edememesi durumunda veya kazaya uğraması durumunda kesilir.

Durum öncelikle öğrencinin staj danışmanına bildirilir.

	T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE
(Stajyer Herhangi Bir Kazaya Karıştığı Takdirde Doldurulacaktır)

İşyerimizde/Kurumumuzda staj yapan Okulunuz öğrencisi ...........................................
TC Kimlik Numaralı .................................................... ilişkin İş kazası bildirim bilgiler aşağıya çıkarılmıştır.



Tarih Kurum/İşyeri Yetkilisinin
Unvanı, Adı Soyadı ve İmzası Kurum /İşyeri Kaşesi veya Mühürü

	
	Kaza Tarihi
	

	
	Kaza Gününde İşbaşı Saati
	

	
	Kazanın Olduğu Saat
	

	
	Kazanın Meydana Geldiği Bölüm
	

	
	Kazada Yaralanan Uzuv
	

	
	Yaralanma Şekli
	

	
	Kaza Sonucu Ölü yaralı Sayısı
	Ölü
	Ağır Yaralı
	Uzuv kaybı
	Hafif Yaralı

	
	Kaza Sonucu Yaralanan İşçilerden İstirahat
Alanların Sayısı
	
1.Gün
	
2.Gün
	
3.Gün
	3 Günden Fazla Veya Açık İstirahat

	
	Kazayı Gören
	Var
	Yok
	
	

	
	



Şahitlerin Adı, Soyadı Adresi, Tel No, İmzası
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	

Kazanın Sebebi ve Oluş Şeklini Kısaca Anlatınız
	

	



	GİZLİ (Doldurulduğunda)

İŞVEREN TARAFINDAN YAPILACAK STAJ DEĞERLENDİRMESİ FORMU
(Staj veren işyeri tarafından staj sonunda doldurulacaktır.)
ÖĞRENCİNİN						İŞYERİNİN
ADI SOYADI:...............................................................		ADI	:................................................................
OKUL NUMARASI :.................................................... 	ADRESİ  :.........................................................
STAJ DALI   :................................................................ 	...........................................................................
STAJ SÜRESİ :.............................................................. 	TEL NO :.................................................... ...... 
STAJA BAŞLAMA – BİTİŞ                                            	FAX NO :..........................................................
TARİHİ :................................................................ 		E-POSTA :.......................................................... 

KOORDİNATÖR ÖĞRETİM ELEMANININ		EĞİTİCİ PERSONELİN
ADI SOYADI	:..................................................	ADI SOYADI  : ……..................................................

	Sayın İşyeri Yetkilisi,
	İşyerinde staj ve endüstriye dayalı öğretim programı kapsamında süresini tamamlayan öğrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve ilişkileri ile davranışlarının nitelikleri belirleyebilmek için aşağıdaki tabloyu özenle doldurunuz.

DEĞERLENDİRME TABLOSU

	
Özellikler
	· Değerlendirme 
	

	
	Çok İyi (100-85)
	İyi (84-65)
	Orta (64-39)
	Geçer (40-30)
	Olumsuz (0-29)
	

	İşe İlgisi
	
	
	
	
	
	

	İşe İlişkin Bilgi Seviyesi
	
	
	
	
	
	

	Alet, Teçhizat Kullanma Yeteneği
	
	
	
	
	
	

	Algılama Yeteneği
	
	
	
	
	
	

	Sorumluluk Duygusu
	
	
	
	
	
	

	Zamanı Verimli Kullanma Yeteneği
	
	
	
	
	
	

	Problem Çözebilme Yeteneği
	
	
	
	
	
	

	İletişim Kurma Yeteneği
	
	
	
	
	
	

	Kurallara Uyma Yeteneği
	
	
	
	
	
	

	Grup Çalışmasına Yatkınlığı
	
	
	
	
	
	

	Kendisini Geliştirme İsteği
	
	
	
	
	
	

	Genel Değerlendirme
	
	

	İş yeri mezun olduktan sonra öğrenciyi işe almayı düşünüyor mu?
Evet	Hayır
Adı Soyadı	: .......................................................
İmza	: ......................................................

* Değerlendirme Kısımını; Çok İyi (A), İyi (B), Orta (C), Zayıf (D), Olumsuz (E)şeklinde kodlayınız.             
   Genel Değerlendirme Kısmında; öğrencinin iş performansını genel ifadelerle tanımlayınız
	ÖĞRENCİNİN YAPTIĞI STAJ TARAFINIZDAN " OLUMSUZ" OLARAK DEĞERLENDİRİLİRSE, BU FORM ZARFLANMADAN ÖNCE PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ KURUMSAL STAJ OFİSİNİN         
 " prustaj@pirireis.edu tr" E-MAIL ADRESİNE TARATILIP GÖNDERİLMESİNİ BİLGİLERİNİZE ARZ EDERİZ.

	


NOT: Bu form  doldurulduktan  sonra  Staj  Dosyasından  ayrılarak,  Kapalı   zarf   içinde  öğrenci  ile GİZLİ kaydı ile gönderilir.


                                                                                                                                     
……. /……../20…..
                           T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ 
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU

DMYO İŞYERİ STAJI SONUCU STAJ KOMİSYONU DEĞERLENDİRME VE
ONAY SAYFASI

Öğrenci Bilgileri
	Adı Soyadı                
	

	Öğrenci Numarası
	

	Bölüm Adı
	

	Program Adı
	



Öğrencinin staj çalışmalarının değerlendirilebilmesi için aşağıda belirtilen hususların yerine getirilmiş olması gereklidir.

	S.N
	SORULAR
	YANIT
	AÇIKLAMA

	1
	Staj başlamadan önce program staj koordinatörüne staj yapacağı işyerine ilişkin bilgi vermiş ve onayını almış mıdır?
	EVET
[image: ]
	

	2
	Staj dosyası hazırlamış ve program staj koordinatörü tarafından şekil yönünden yeterli bulunmuş mudur?
	EVET
[image: ]
	

	3
	Yapması gereken staj süresini tamamlamış ve devam çizelgesi işyerince onaylanmış mıdır?
	EVET
[image: ]
	

	4
	İş yeri değerlendirme formu düzenlenmiş midir?
	EVET
[image: ]
	



NOT: Öğrencinin staj değerlendirmesinin yapılabilmesi için yukarıda belirtilen soruların yanıtlarının tamamının EVET olması gereklidir. “EVET” değilse açıklama kısmı doldurulmalıdır.

	
	Görüşler
	Ağırlık (%)
	Not

	Staj Defteri
	
	40
	

	İşveren Raporu
	
	20
	

	Staj Komisyon Notu
	
	40
	


   
 Yukarıda bilgileri yer alan öğrencinin staj dosyası ve ekleri incelenmiş ve …...... günlük işyeri staj çalışmalarının başarılı [image: ] /başarısız [image: ] olduğu tespit edilmiştir.
	90-100
	AA
	75-79
	CB
	65-66
	DD

	85-89
	BA
	70-74
	CC
	60-64
	FD

	80-84
	BB
	67-69
	DC
	0-59
	FF



Başarı Notu / Harfi :  …….  / …….  
(Başarı notu en az 65 olmalıdır) 

	Staj Danışmanı
Adı Soyadı 

İmza
	Staj Komisyonu Üyesi
Adı Soyadı

İmza
	Bölüm Başkanı
Adı Soyadı 

İmza



                         ONAY
	Staj Eğitim ve Uygulama Kurulu Başkanı

Adı Soyadı:

  İmza           :



	T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ 
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU

STAJ EĞİTİM ÇALIŞMASI GÜNLÜK DEVAM ÇİZELGESİ

	Sıra No.
	
Tarih
	Öğrenci İmzası
	İşyeri Yetkilisi
İmzası
	Sıra No.
	
Tarih
	Öğrenci İmzası
	İşyeri Yetkilisi
İmzası

	1
	.../.../20..
	
	
	21
	.../.../20..
	
	

	2
	.../.../20..
	
	
	22
	.../.../20..
	
	

	3
	.../.../20..
	
	
	23
	.../.../20..
	
	

	4
	.../.../20..
	
	
	24
	.../.../20..
	
	

	5
	.../.../20..
	
	
	25
	.../.../20..
	
	

	6
	.../.../20..
	
	
	26
	.../.../20..
	
	

	7
	.../.../20..
	
	
	27
	.../.../20..
	
	

	8
	.../.../20..
	
	
	28
	.../.../20..
	
	

	9
	.../.../20..
	
	
	29
	.../.../20..
	
	

	10
	.../.../20..
	
	
	30
	.../.../20..
	
	

	11
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	12
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	13
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	14
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	15
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	16
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	17
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	18
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	19
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	20
	.../.../20..
	
	
	
	
	
	

	
ÖĞRENCİNİN İŞYERİNDE ÇALIŞTIĞI
BÖLÜM ADI:
………………………………………..
	
.../.../20..

İŞYERİ BÖLÜM YETKİLİSİ 

ADI SOYADI:………………….
İMZA VE KAŞESİ:…………….




	T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ 
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU
GÜNLÜK İŞYERİ STAJ RAPORU
(Her çalışma günü için asgari bir sayfa)

	
	Çalışmanın konusu ve Ana Hatları :
..................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................. ......................

	
	Çalışmanın yapıldığı Tarihler : ..../ .... / 20.... - ..../ .... / 20....

	
	Çalışma İle İlgili  Açıklamalar:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
Öğrencinin İmzası
	TASDİK EDEN YETKİLİNİN

	
	
	Yetkilinin Adı Soyadı
	Yetkilinin İmzası

	
	
	
	

	

	T.C.
PİRİ REİS ÜNİVERSİTESİ 
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU
GÜNLÜK İŞYERİ STAJ RAPORU
(Her çalışma günü için asgari bir sayfa)

	
	Çalışmanın konusu ve Ana Hatları :
..................................................................................................................................................................
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